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DIRECTEUR(TRICE) FINANCES ET ADMINISTRATION 

St-Eustache | Services 

 
 
Une entreprise de services située à St-Eustache est à la recherche d’un(e) directeur(trice) 
finances et administration afin de jouer un rôle clé auprès de la direction. 

 
Vous souhaitez évoluer dans un environnement de travail stimulant et auprès d’une équipe 
passionnée? 
 
 
Ce que l’entreprise offre : 

• Salaire et boni : jusqu’à 95-100K$ ; 

• Horaire flexible de 35 heures ;  

• 6 jours de congés personnels ; 

• 6 jours de congés durant la période des Fêtes ; 

• Assurances collectives ; 

• RVER ; 

• Evènements d’entreprise ; 

• Environnement stimulant et collaboratif ! 
 
Principales responsabilités : 

• Superviser les activités comptables et coordonner la répartition des tâches au sein de 
l’équipe ; 

• Agir à titre de responsable de la conciliation bancaire ; 

• Gérer les comptes payables et recevables ; 

• Préparer la paie des employés ; 

• Effectuer des analyses financières ponctuelles à la demande de la direction ; 

• Assurer le suivi des subventions et en faire le bilan auprès de la direction ; 

• Veiller à la conformité et à la mise à jour des remises gouvernementales (TPS/TVQ, DAS, 
CNESST, etc.) ; 

• Préparer le dossier de fin d’année financière et collaborer avec le vérificateur externe ; 

• Maintenir à jour les dossiers des employés et les changements administratifs ; 

• Soutenir la gestion des dossiers de santé et sécurité au travail ; 

• Assurer la gestion des dossiers d’équité salariale ; 

• Participer aux premières étapes du recrutement. 
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Profil recherché : 

• Baccalauréat en administration ou connexe (un atout) ; 

• Plus de 10 années d’expérience pertinentes incluant 5 années en gestion d’équipe ; 

• Anglais fonctionnel ; 

• Maitrise d’Excel ; 

• Autonomie, esprit d’équipe positif, analytique et bonne gestion des priorités ; 

• Faire preuve de leadership. 
 
 
Veuillez noter que seules les personnes sélectionnées seront contactées. 


